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PREMESSA

1.

L’interlocutore delle Organizzazioni Non Governative (ONG) all’interno della Direzione
Generale per la Cooperazione allo Sviluppo (DGCS) del Ministero degli Affari Esteri
(MAE) per quanto relativo alla gestione dei progetti di Informazione e di Educazione allo
Sviluppo promossi da ONG ¢ 1’Ufficio VII, salvo specifici compiti e responsabilita
dell’Unita Tecnica Centrale (UTC) o di altri uffici della DGCS.

I progetti di Informazione (Info) sono prioritariamente orientati a generare informazione,
fruibile a un numero significativo di persone, sui temi dello sviluppo.

I progetti di Educazione allo Sviluppo (EaS) sono prioritariamente orientati a educare,
sensibilizzare e formare i beneficiari sui temi dello sviluppo.

Quanto contenuto nella presente delibera si applica ad entrambe le tipologie di progetti,
d’ora in avanti definiti sinteticamente come “Info/EaS”.

SEZIONE I. AMMISSIBILITA E PRIORITA DELLA DOMANDA

1.

Criteri di ammissibilita

Un progetto Info/EaS & considerato ammissibile quando:

a.

Contiene una richiesta di contributo non superiore a 100.000 euro. Nel caso di progetti
promossi congiuntamente da un numero di ONG compreso tra due e sei ONG, il massimo
contributo richiedibile € invece di 275.000 euro. Nel caso di progetti promossi
congiuntamente da un numero di ONG pari o superiore a sette ONG, infine, il massimo
contributo richiedibile € di 375.000 euro. Il ricorso alla promozione congiunta (progetti
congiunti) ¢ motivato dalla natura del progetto e dalle specializzazioni delle ONG. In
presenza di detta formula, la ripartizione dei compiti fra le ONG va chiaramente descritta
nel Documento di progetto, che contiene altresi 1’indicazione della ONG -capofila,
destinataria del contributo eventualmente assegnato al progetto e responsabile della sua
gestione.

Il contributo richiesto non supera il 50% del costo totale del progetto, salvo i casi dei
progetti congiunti o comunque di particolare priorita, nei quali — eccetto casi eccezionali —
la percentuale di contributo si eleva fino al 70% del costo totale del progetto.

Prevede una partecipazione al finanziamento da parte della ONG proponente non inferiore
al 15% del costo totale del progetto, cosi ripartito: 5% monetario € 10% in valorizzazioni
(che devono essere quantificate in moneta). Nei progetti congiunti, la partecipazione al
finanziamento & garantita dalla ONG capofila, anche se, come pure nel caso dei progetti
promossi da ONG nei paesi terzi, pud prevedere la partecipazione delle diverse ONG
coinvolte.



d.

2.

E coerente con gli orientamenti della cooperazione italiana, pur nel rispetto delle autonome
scelte della ONG.

Criteri di priorita

Anche ai fini della determinazione della entita del contributo, un progetto & considerato
prioritario quando:

a.

d.

¢ collegato con esperienze di cooperazione italiana nei Paesi in via di sviluppo (PVS) e
contribuisce a divulgare il contributo dato dall’Italia ai processi di sviluppo e alla lotta alla
poverta;

tiene conto di aspetti qualificanti dello sviluppo, e in particolare degli “Obiettivi di
sviluppo del millennio”, con particolare attenzione ai paesi piu poveri, o di altri temi legati
ad iniziative di particolare rilevanza internazionale, compresi i master riconosciuti a livello
internazionale;

¢ tendenzialmente sostenibile nel lungo periodo, soprattutto quando & orientato alla
realizzazione di attivita che, avendo gia ricevuto il contributo pubblico per un certo numero
di anni (pubblicazioni periodiche, centri di documentazione, ecc.), dovrebbero essersi
gradualmente assicurate fonti autonome di finanziamento;

¢ congiunto, prevedendo la partecipazione di piit ONG con differenti specializzazioni e tra
loro associate.

Altri criteri di priorita possono essere di volta in volta definiti e resi noti dal Ministero degli
Affari Esteri.

SEZIONE II. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

1.1.

1.2

Domanda di riconoscimento di conformita e concessione del contributo

La Domanda di riconoscimento di conformitd e concessione del contributo al
progetto va presentata all’Ufficio VII della DGCS, che ¢é il referente della ONG
promotrice durante ’iter di approvazione ed eventuale attuazione del progetto.

La domanda deve essere formulata secondo il modello in Allegato La ed essere
firmata dal Legale Rappresentante della ONG.

2. Documento di progetto e Piano finanziario

2.1.

2.2.

2.3.

3.

Unitamente alla domanda, la ONG presenta una copia del Documento di progetto (e un
supporto magnetico con la versione elettronica dello stesso), elaborato seguendo
fedelmente lo schema in Allegato II.

Le relative previsioni di spesa sono indicate nel Piano finanziario del Documento di
progetto, elaborato seguendo fedelmente lo schema in Allegato I1.1.10.

Nel caso dei progetti congiunti, alla domanda va allegata anche una copia delle lettere di
Associazione Temporanea di Scopo (ATS) sottoscritte dalle ONG partecipanti e indirizzate
alla ONG capofila (4llegato A al Documento di progetto).

Costi ammessi

Nella formulazione del Piano finanziario la ONG deve attenersi alle indicazioni che seguono,
riguardanti sia la natura che ’entita dei costi ammessi al finanziamento.



3.1. Personale addetto

3.1.1.Sono i costi del personale addetto che, reclutato per periodi non inferiori ai 3 mesi e con
compiti di vario livello (dal direttivo all’esecutivo), opera con mansioni generali per la
realizzazione del progetto.

3.1.2.Per ciascuna persona deve essere indicata la qualifica professionale e/o 1’esperienza
richieste per svolgere i compiti assegnati.

3.1.3.Non sono ammessi, di norma, costi mensili superiori a quelli previsti per i cooperanti di
fascia C, escluse le eventuali spese di alloggio e assicurazione; le indennita collegate con il
servizio prestato all’estero (prima sistemazione, alloggio, fine servizio); e le integrazioni
per familiari a carico. Tale ammontare pud subire delle variazioni nei casi debitamente
motivati.

3.2. Personale consulente

3.2.1.Sono i costi del personale consulente che, reclutato con compiti specialistici, opera con
mansioni specifiche per la realizzazione del progetto o di una parte di esso (inclusa la
docenza in master, corsi o iniziative analoghe).

3.2.2.Per ciascuna persona deve essere indicata la qualifica professionale e/o !’esperienza
richieste per svolgere i compiti assegnati. I docenti dei corsi e dei master rientrano in
questa categoria.

3.2.3.Con eccezione del costo dei revisori contabili (vedi punto 6.3 della Sezione IV) e dei
docenti di master internazionali, non sono ammessi, di norma, costi giornalieri superiori ai
200 euro, escluse le eventuali spese di viaggio, vitto, alloggio e assicurazione. Tale
ammontare puo subire delle variazioni nei casi debitamente motivati.

3.3. Altre voci di spesa

3.3.1.0rganizzazione e realizzazione di eventi o servizi
a. Sono costi relativi alla organizzazione e realizzazione di eventi (seminari, convegni,
mostre, ecc.) o servizi (centri di documentazione, corsi di perfezionamento, master,
€cc.).
b. I costi inclusi sotto questa voce riguardano, ad esempio, le seguenti tipologie di spesa:
affitti di sale; servizi di traduzione; costi di viaggio, vitto e alloggio dei relatori; spese
di cancelleria; ecc.
3.3.2.Produzione di materiale
a. Sono costi relativi alla produzione di materiale, come ad esempio video, atti e
pubblicazioni, materiale didattico, ecc.
b. I costi inclusi sotto questa voce riguardano, ad esempio, le seguenti tipologie di spesa:
stampa, servizi di traduzione, servizi di edizione e montaggio di video, ecc.
3.3.3.Attrezzature
a. Sono costi relativi all’affitto, noleggio o leasing delle attrezzature da utilizzare
nell’ambito del progetto, come ad esempio: proiettori video, lavagne luminose, ecc.
(salvo che gli stessi non siano gia inclusi nei costi della sala).
b. Salvo particolari e motivate esigenze, non sono ammessi i costi di acquisto delle
attrezzature necessarie per la realizzazione del progetto.
3.3.4.Altre spese
a. Sono costi relativi alle altre spese non incluse nelle voci precedenti.
b. Tra di essi rientrano: a. due azioni di verifica e monitoraggio della ONG, per non piu di
30 giorni/anno di calendario, nel caso di progetti realizzati da una sola ONG; b. quattro
azioni di verifica e monitoraggio della ONG, per non pit di 60 giorni/anno di



calendario, nel caso di progetti congiunti. Tali costi sono remunerati
convenzionalmente nella misura massima di 4.000 euro per i progetti realizzati da una
sola ONG e di 8.000 euro per i progetti congiunti.
c. Tra di essi rientrano inoltre i costi di funzionamento, ossia le spese per il funzionamento
e la realizzazione del progetto (esempi: costi di telefono sostenuti durante un seminario,
spese sostenute per la richiesta dei visti necessari ai relatori, ecc.). Tali costi non
devono essere confusi con le spese generali.
3.3.5.Spese generali
Questa voce copre le spese di fattibilita sostenute dalla ONG per 1’identificazione del progetto e
le spese correnti di funzionamento che la ONG sostiene per la realizzazione del progetto. Tali
costi sono remunerati convenzionalmente nella misura massima del 10% del Sub Totale
Generale.

SEZIONE III. ISTRUTTORIA DELLA DOMANDA
1. Esame di un progetto
1.1. Verifica dell’ammissibilita

1.1.1.L’Ufficio VII, ricevuti la Domanda di riconoscimento di conformita e concessione del
contributo e il Documento di progetto comprensivo di Piano finanziario, ha 75 giorni di
calendario di tempo per verificare:
a. I’esistenza dei criteri di ammissibilitd e degli eventuali criteri di priorita (vedi Sezione I);
b. la completezza e la correttezza formale della Domanda;
c. la correttezza formale e la corrispondenza del Documento di progetto al modello
illustrato nell’Allegato II,
d. la correttezza formale e la corrispondenza del Piano finanziario al modello illustrato
nell’Allegato II.1.10 e dei costi previsti a quelli ammessi (vedi Sezione II).

1.1.2.0gni eventuale correzione o integrazione ai documenti presentati dalla ONG viene
richiesta per iscritto dall’Ufficio VII entro 30 giorni di calendario dalla ricezione della
Domanda. La Domanda viene considerata non ammissibile e restituita alla ONG se questa
non invia, entro 30 giorni di calendario dall’invio della richiesta dell’Ufficio VII, quanto
richiesto da quest’ultimo.

1.2. Acquisizione degli altri pareri

1.2.1.L’Ufficio VII, entro 75 giorni di calendario dalla ricezione, trasmette le Domande di
contributo e i Documenti di progetto considerati ammissibili all’Unita Tecnica Centrale
(UTC), per acquisirne il parere. Le Domande considerate non ammissibili sono invece
restituite dall’Ufficio VII alla ONG proponente, indicandone le ragioni.

1.2.2.L°UTC ha 75 giorni di calendario di tempo dalla data di ricezione dall’Ufficio VII per
esaminare il Documento di progetto ed elaborare eventualmente la relativa Scheda di
valutazione tecnico-economica.

1.2.3.Durante la fase di valutazione, ogni eventuale correzione o integrazione ai documenti
presentati viene richiesta per iscritto dall’UTC alla ONG (previa intesa con I’Ufficio VII)
entro 30 giorni di calendario dalla ricezione del Documento di progetto inviato dall’Ufficio
VII. La Domanda viene respinta e restituita all’Ufficio VII se la ONG non invia per iscritto
quanto richiesto dall’UTC, entro 30 giorni di calendario dalla ricezione della richiesta.

1.2.4.In caso di parere negativo, esso viene trasmesso dall’UTC all’Ufficio VII e le relative
motivazioni vengono notificate alla ONG proponente dall’Ufficio VII.




1.2.5.In caso di parere positivo, I’'UTC trasmette all’Ufficio VII la Scheda di valutazione
tecnico-economica del progetto. Essa contiene una valutazione dettagliata degli elementi di
costo e dell’entita del contributo concesso.

1.3. Approvazione del Comitato Direzionale e atti successivi

1.3.1.1 progetti per i quali ’'UTC abbia espresso parere positivo vengono sottoposti dall’Ufficio
VII — entro 30 giorni di calendario — all’approvazione del Comitato Direzionale. A tale
scopo, 1’Ufficio VII elabora la Scheda di riconoscimento di conformitd e proposta di
contributo.
1.3.2.Entro 15 giorni di calendario dall’approvazione del progetto da parte del Comitato
Direzionale, I’Ufficio VII richiede alla ONG di presentare la Domanda di erogazione del
contributo.
1.3.3.Entro 15 giorni di calendario dalla ricezione della richiesta dell’Ufficio VII, la ONG
trasmette all’Ufficio VII la Domanda di erogazione del contributo. Essa viene redatta in
carta semplice e si compone di:
— Domanda di erogazione del contributo vera e propria, formulata secondo il modello
nell’Allegato Lb. Firmata dal Legale Rappresentante della ONG, essa contiene: i. richiesta
del riconoscimento di conformita del progetto ai criteri stabiliti dalla Legge 49/1987; ii.
titolo; iii. richiesta e quantificazione del contributo approvato dal Comitato Direzionale; iv.
numero del conto corrente bancario in Italia sul quale versare gli accrediti del contributo.
Nell’ambito della propria contabilita generale, la ONG avra cura di istituire dei sottoconti
destinati ai progetti Info/EaS cofinanziati dal MAE. Sara percio cura della ONG tenere la
contabilita a partita doppia nel quadro del suo sistema di contabilita; v. dichiarazione
relativa alla bolletta di riscossione; vi. dichiarazione di accettazione del contributo; vii.
dichiarazione d’impegno a realizzare il progetto integrando il contributo con risorse di altra
fonte. A tale domanda viene inoltre allegato quanto specificato di seguito:
a.fotocopia della Domanda di riconoscimento di conformita e concessione del contributo a
suo tempo presentata insieme al Documento di progetto comprensivo di Piano
finanziario;
b.comunicazione per 1’ottenimento della certificazione antimafia [N.B. Solo nel caso dei
progetti congiunti con un contributo superiore a 154.858,00 euro, vedi DPR N° 252 del
3.6.1998 “Regolamento recante norme per la semplificazione dei procedimenti relativi al
rilascio delle comunicazioni e delle informazioni antimafia”, Capo I - art. 1, comma 2.e.].
Essa viene redatta in carta semplice, € firmata dal Legale Rappresentante e contiene i dati
essenziali (nome e cognome, qualifica, luogo e data di nascita, domicilio) dello stesso
Legale Rappresentante e dell’organo di governo della ONG (Consiglio di
amministrazione o equivalente);
¢ fotocopia in carta semplice di un documento d’identita del Legale Rappresentante della
ONG;
d. fotocopia in carta semplice dell’ Atto costitutivo e dello Statuto aggiornati e dell’Estratto
dell’ultimo verbale di assemblea riguardante la nomina del Legale Rappresentante;
e. fotocopia del Documento di progetto comprensivo di Piano finanziario.
1.3.4.Entro 30 giorni di calendario dalla ricezione della Domanda di erogazione del contributo,
I’Ufficio VII sottopone al Direttore Generale la firma del decreto d’impegno della spesa,
che lo stesso Ufficio VII trasmette subito dopo per la registrazione all’Ufficio Centrale di
Bilancio presso il MAE (UCB). L’avvenuta registrazione del Decreto viene comunicata a
cura dell’Ufficio VII alla ONG.
1.3.5.Si rammenta che soltanto con la registrazione da parte dell’'UCB il provvedimento di
concessione del contributo acquista validita ed efficacia.




SEZIONE IV. GESTIONE DEL PROGETTO

1.

1.1.

1.2.

2.1.

2.2.

3.

3.1.

Modalita di erogazione del contributo

Una prima rata pari al 70% del contributo della DGCS viene erogata anticipatamente. Il
saldo restante del 30% viene erogato previa approvazione del rapporto presentato dalla
ONG, secondo quanto previsto dal Decreto del Ministro degli Esteri 337 del 15 settembre
2004, denominato ‘“Regolamento di semplificazione delle procedure amministrative
relative alle Organizzazioni Non Governative” (DM 337/2004).

In fase di liquidazione del saldo, la percentuale di contributo DGCS indicata nella scheda
tecnica di valutazione UTC verra calcolata sull’ammontare della spesa totale
effettivamente sostenuta e ammissibile. Il saldo verra corrisposto al netto degli anticipi.

Avvio del progetto

L’inizio delle attivita, che segna ’avvio del progetto a tutti gli effetti, deve avvenire entro 6
mesi dalla ricezione, da parte della ONG, della comunicazione di avvenuta registrazione
del rispettivo Decreto d’impegno. La ONG comunica alla DGCS la data esatta d’inizio
delle attivita.

La DGCS pud peraltro autorizzare la ONG a posporre o anticipare la data di avvio del
progetto. Tale autorizzazione sara valida a tutti gli effetti anche nei casi in cui sia stata
emessa nei 36 mesi precedenti 1’approvazione della presente delibera. Tuttavia, qualora il
rinvio della data d’avvio sia superiore a 12 mesi dalla data di erogazione dell’anticipo, la
DGCS puo riconsiderare la concessione del contributo.

Variazioni del documento di progetto

Questioni generali

3.1.1.Una volta che il progetto sia stato approvato e sia poi iniziato, la ONG & responsabile della

sua realizzazione secondo le linee esposte nel documento di progetto, mentre alla DGCS
spetta di condurre le verifiche di competenza.

3.1.2.Salvo quanto diversamente stabilito per le compensazioni contabili, le variazioni

3.2

sostanziali del documento di progetto approvato (obiettivi, durata, piano finanziario,
sospensione) sono ammesse solo previa autorizzazione della DGCS. La ONG deve far
pervenire alla DGCS la richiesta motivata di variazione almeno 60 giorni di calendario
prima del termine previsto per la conclusione del progetto. A sua volta, la DGCS deve
rispondere alla relativa richiesta motivata della ONG entro 60 giorni di calendario dalla sua
ricezione.

Estensione e sospensione

3.2.1.La DGCS autorizza 1’estensione non onerosa della durata del progetto in presenza di una

richiesta motivata della ONG. Tale richiesta deve pervenire alla DGCS almeno 60 giorni di
calendario prima del termine previsto per la conclusione del progetto. Alla richiesta di
estensione deve essere allegato un cronogramma delle attivita ancora da realizzare e una
copia delle eventuali comunicazioni con cui la ONG ha segnalato alla DGCS le difficolta
che hanno ritardato il corso del progetto. Di norma, I’estensione della durata complessiva
di un progetto non puo superare il periodo di un anno.



3.2.2.La DGCS autorizza la sospensione di un progetto in presenza di una richiesta motivata
della ONG. Durante I’eventuale periodo di sospensione non possono essere effettuate spese
di alcun genere (contributo DGCS, ONG monetario, altri) a carico del progetto.

3.3. Variazione e compensazione contabile del piano finanziario

3.3.1.Nell’esecuzione del progetto la ONG deve attenersi a quanto previsto nel Piano finanziario,
salvo variazioni richieste dalla ONG e autorizzate dalla DGCS.

3.3.2. Sono inoltre ammesse compensazioni contabili non soggette ad autorizzazione previa.
Esse possono essere effettuate: a. all’interno delle singole voci di spesa', senza limiti
d’importo; b. tra diverse voci di spesa, e in questo caso le compensazioni devono essere tali
per cui nessuna voce risulti maggiorata di un ammontare superiore al 25% dell’importo
indicato nel Piano finanziario vigente. Le compensazioni contabili introdotte devono
comunque essere adeguatamente motivate nel successivo rapporto presentato alla DGCS.

3.3.3.Nel caso di “Spese generali”, le variazioni possono essere autorizzate € le compensazioni
contabili possono essere effettuate solo entro I’ammontare massimo consentito per la voce.

3.3.4.Nel rapporto che segue I’introduzione di variazioni o compensazioni contabili, le stesse
devono essere evidenziate utilizzando le apposite colonne del Quadro riepilogativo
contabile. Le variazioni approvate e le compensazioni introdotte non devono comunque
modificare in modo sostanziale gli obiettivi del progetto.

4. Ammissibilita dei costi

4.1. 1 documenti di spesa relativi al contributo della DGCS devono: a. essere intestati alla ONG
che realizza il progetto. Qualora siano intestati ad altra ONG (nell’ambito dei progetti
congiunti), le ragioni devono essere specificate nel Commento contabile del Rendiconto
finanziario; b. avere data posteriore a quella del visto dell’Ufficio Centrale di Bilancio
presso il MAE sul Decreto d’impegno, salvo autorizzazione scritta della DGCS che ne
abbia consentito !’inizio anticipato (vedi anche Sezione II punto 2.2.). La data del
menzionato Decreto deve comunque essere opportunamente comunicata alla ONG dalla
DGCS; c. contenere il codice del progetto; d. avere una data non posteriore a 90 giorni
dalla data di chiusura del progetto.

4.2. Data la loro particolare natura, che ne rende specialmente difficile la puntuale rilevazione e
documentazione, e la loro modesta entita, le spese relative alle voci di spesa di seguito
specificate sono calcolate percentualmente (0o comunque convenzionalmente) rispetto ai
costi del progetto, e non devono essere documentate con specifiche pezze giustificative, ma
con una dichiarazione del Legale Rappresentante della ONG: “Azioni di verifica e
monitoraggio”; “Spese generali”.

4.3. Alcune tipologie di spesa (parcheggio di veicoli utilizzati per le attivita del progetto,
acquisto di telefoni cellulari e relativo consumo, spese di vitto e acquisto di generi
alimentari) sono ammissibili unicamente se: a. sono chiaramente specificate nel budget del
progetto approvato dalla DGCS; b. si riferiscono strettamente ad attivita effettuate
nell’ambito degli obiettivi del progetto stesso. A tal fine, € stato previsto uno specifico
paragrafo della “Dichiarazione sul raggiungimento degli obiettivi” firmata dal Legale
Rappresentante della ONG. Per converso, non sono ammissibili le spese di taxi in Italia, le
multe (anche se relative ai veicoli del progetto), le spese di rappresentanza e le spese a
carattere personale sostenute in Italia dagli operatori del progetto.

' Le voci di spesa sono quelle indicate da un codice a due cifre (esempio: 3.2 “Produzione di
materiale”).



5. Verifiche e valutazioni

5.1. La DGCS realizza proprie missioni di monitoraggio del progetto o di valutazione dei suoi
risultati e visite di controllo presso la sede della ONG in Italia. La ONG viene informata
dalla DGCS, per iscritto e con congruo anticipo, circa la data d’inizio, I’oggetto specifico e
il programma di lavoro della missione o della visita di controllo. La ONG assicura la
presenza del personale in grado di prestare la necessaria collaborazione.

5.2. Le missioni sono coordinate dall’Ufficio VII e possono essere realizzate, congiuntamente o
separatamente, da personale di detto Ufficio e dell’Unita Tecnica Centrale. La DGCS puo
altresi avvalersi di societd di valutazione esterna per |’effettuazione di sopralluoghi e
missioni di verifica e valutazione.

5.3. Entroi 5 anni seguenti alla data di presentazione del Rapporto unico, la DGCS ha facolta di
effettuare visite di controllo presso la sede delle ONG. La ONG ha quindi 1’obbligo di
conservare tutta la documentazione amministrativa e contabile relativa ai progetti presso la
propria sede per un periodo di almeno 5 anni successivi alla presentazione del rapporto
unico.

5.4. A seguito di missioni o visite di controllo che evidenzino un andamento insoddisfacente
nell’esecuzione del progetto o altri elementi che ne facciano apparire opportuna la
chiusura, la DGCS si riserva il diritto revocare il contributo e richiedere alla ONG la
restituzione delle somme erogate ma non ancora spese e adeguatamente documentate.

6. Presentazione e approvazione dei rapporti
6.1. Questioni generali

6.1.1.Dato che i progetti Info/EaS hanno una durata non superiore ad un anno, € prevista la
presentazione di un solo Rapporto unico. Esso si compone di tre parti: 1. Parte generale
(dichiarazione sul raggiungimento degli obiettivi e revisione contabile) [art. 1.2 par. c) DM
337/2004]; II. Stato di avanzamento descrittivo [art. 1.2 par. a) DM 337/2004]; IIL
Rendiconto finanziario [art. 1.2 par. b) DM 337/2004].

6.1.2.La ONG deve elaborare il rapporto attenendosi alle disposizioni specificate nel presente
documento (compreso I’Allegato IV). 1l rapporto deve essere presentato in duplice copia
entro 3 mesi dalla conclusione delle attivita di progetto e la DGCS deve esaminarlo entro
60 giorni di calendario dalla data di presentazione.

6.1.3.1 criteri seguiti dalla ONG nella quantificazione dell’apporto valorizzato (lavoro benevolo,
beni materiali, ecc.) devono essere specificati nel Commento contabile del Rendiconto
finanziario.

6.1.4.1 rapporti non conformi alle disposizioni specificate nel presente documento vengono
restituiti alla ONG, per le necessarie integrazioni e rettifiche.

6.2. Particolari imputazioni contabili

6.2.1.Residuo attivo - Va evidenziato nel caso la ONG abbia sostenuto spese a carico del
contributo DGCS previste nel Piano finanziario per un importo inferiore all’anticipo
ricevuto. Esso deve essere evidenziato nel Rendiconto finanziario del rapporto (nell’unica
casella disponibile della relativa colonna del Quadro riepilogativo contabile) e restituito,
mediante versamento alla Tesoreria Provinciale dello Stato, prima della presentazione del
Rendiconto stesso (cui va allegata la relativa ricevuta). L’importo del residuo attivo deve
essere di entita tale da far ritenere raggiunti gli obiettivi del progetto.

6.2.2.Residuo impegnato - Dato che i progetti Info/EaS hanno una durata non superiore ad un
anno, non ¢ prevista la possibilita di gestire un Residuo impegnato.




6.2.3.Anticipazioni di spesa - Dato che i progetti Info/EaS hanno una durata non superiore ad un
anno, non ¢ prevista la possibilita di gestire Anticipazioni di spesa.

6.3. Revisione contabile

6.3.1.La Relazione di revisione contabile attesta 1’attendibilitd del Rendiconto finanziario a
seguito dell’esame della documentazione giustificativa e la sua corrispondenza al Piano
finanziario approvato dalla DGCS.

6.3.2. Essa deve essere elaborata da un revisore contabile iscritto da almeno 3 anni nell’apposito
registro di cui al Decreto Legislativo 88 del 27 gennaio 1992 e successive modificazioni.

6.3.3.Gli onorari del revisore contabile sono ammissibili, vanno inseriti — al momento della
presentazione o in seguito, attraverso una variante non onerosa O una compensazione
contabile — nella voce di spesa “Personale consulente” e, salvo diversa decisione della
ONG, sono interamente a carico del contributo DGCS. Se il progetto € gia concluso e non
esiste la possibilitd di presentare (e approvare) una variante non onerosa od operare una
compensazione contabile, invece, tali costi sono necessariamente a carico della ONG.

6.3.4.Tali costi sono ammissibili fino al tetto massimo dell’1,5% del costo totale del progetto.

6.3.5.La revisione contabile ha luogo solo dopo la fine del progetto. La data della relativa
ricevuta non pud quindi che essere posteriore a tale periodo. Nell’Elenco delle spese
relativo al Rapporto unico la ONG inserisce quindi la seguente scrittura: “Impegno di spesa
per la revisione contabile relativa al presente Rapporto” ed il relativo importo. La
realizzazione della revisione contabile e 1’emissione della relativa fattura vengono poi
finalizzati entro il tempo massimo previsto per la consegna del rapporto: 3 mesi dalla data
di chiusura del progetto, che ¢ il tempo massimo dopo la chiusura entro il quale la ONG
deve presentare il rapporto.

7.  Conclusione del progetto e scheda di chiusura

Nel caso dei progetti Info/EaS non ¢ prevista I’elaborazione della Scheda di chiusura.

8.  Casi particolari nell’applicazione del Decreto Ministeriale 337/2004

8.1. Quanto previsto dal DM 337/2004 si applica ai progetti:

— approvati prima della sua entrata in vigore, nel caso dei progetti promossi, Info/EaS e
affidati;
— approvati dopo la sua entrata in vigore, nel caso dei progetti promossi ed Info/EaS.

8.2. Nel caso dei progetti approvati prima dell’entrata in vigore del DM 337/2004, 1a DGCS — in
occasione della presentazione di un rapporto — puo richiedere alla ONG copia conforme
dello Stato di avanzamento descrittivo e del Rendiconto finanziario (riformulato secondo le
disposizioni del DM 337/2004) dei rapporti anteriori gia presentati per lo stesso progetto.

8.3. Le piccole differenze nella presentazione dei rapporti sono segnalate nella tabella che

segue.




Tabella riepilogativa per I'applicazione del DM 337/2004:
Documenti da presentare o richiedere alla DGCS

Progetti [promossi, Info/Ea$ e affidati]
approvati dal Comitato Direzionale (CD)
prima dell’entrata in vigore del DM 337

del 15.09.2004 (GU 24.02.2005)

Riferimenti: art. 4.1 (II parte) e 4.2 (I parte) del DM

Progetti [promossi e Info/EaS]
approvati dal Comitato Direzionale (CD)
dopo I'entrata in vigore del DM 337
del 15.09.2004 (GU 24.02.2005)

Riferimenti: art. 1 del DM

I parte: Rapporti annuali presentati prima
dell’entrata in vigore del DM

Rapporti annuali

degli obiettivi previsti dal progetto (firmata, entro
30 giorni di calendario dalla data di presentazione
del rapporto da parte della ONG, dal Capo Ufficio
VII della DGCS, nel caso di progetti promossi e
Info/EaS, o dal Funzionario Preposto all'UTC, nel
caso di progetti affidati, e predisposta dal funziona-
rio incaricato di dare seguito al progetto);

d2. analoga dichiarazione del Legale Rappresentante

della ONG sul raggiungimento degli obiettivi;

nel caso di nuova presentazione: dichiarazione del

Legale Rappresentante della ONG che attesta la co-

pia conforme (vedi modello in Allegato IV.D).

e.

a. stato di avanzamento descrittivo delle attivita realiz- | a. stato di avanzamento descrittivo delle attivita realiz-
zate; zate;
b. rendiconto finanziario; b. rendiconto finanziario;
c. dichiarazione del Legale Rappresentante della ONG | c. relazione di un revisore contabile.
sul raggiungimento degli obiettivi;
d. nel caso di nuova presentazione: dichiarazione del
Legale Rappresentante della ONG che attesta la co-
pia conforme (vedi modello in Allegato IV.D).
I parte: Rapporti finali (o Rapporti unici [*])
presentati prima dell’entrata in vigore del DM
a. stato di avanzamento descrittivo delle attivita realiz-
zate,
b. rendiconto finanziario;
c. dichiarazione del Legale Rappresentante della ONG
sul raggiungimento degli obiettivi;
d. nel caso di nuova presentazione: dichiarazione del
Legale Rappresentante della ONG che attesta la co-
pia conforme (vedi modello in Allegato IV.D).
II parte: Rapporti annuali presentati dopo Rapporti finali (o Rapporti unici [*])
I'entrata in vigore del DM
a. stato di avanzamento descrittivo delle attivita realiz- | a. stato di avanzamento descrittivo delle attivita realiz-
zate; zate;
b. rendiconto finanziario. b. rendiconto finanziario;
c. dichiarazione del Legale Rappresentante della ONG | c. relazione di un revisore contabile;
sul raggiungimento degli obiettivi; dl. dichiarazione del MAE che attesta il raggiungimento
d. nel caso di nuova presentazione: dichiarazione del degli obiettivi previsti dal progetto (firmata, entro
Legale Rappresentante della ONG che attesta la co- 30 giorni di calendario dalla data di presentazione
pia conforme (vedi modello in Allegato IV.D). del rapporto da parte della ONG, dal Capo Ufficio
VII della DGCS e predisposta dal funzionario dello
stesso Ufficio incaricato di dare seguito al progetto);
d2. analoga dichiarazione del Legale Rappresentante
della ONG sul raggiungimento degli obiettivi.
II parte: Rapporti finali (o Rapporti unici [*])
presentati dopo I'entrata in vigore del DM
a. stato di avanzamento descrittivo delle attivita realiz-
zate;
b. rendiconto finanziario;
c. relazione di un revisore contabile;
dl. dichiarazione del MAE che attesta il raggiungimento

[*] Dato che i progetti Info/EaS hanno una durata non superiore ad un anno, & prevista la presentazione di un solo
i

Nota Bene: Le date di registrazione dell'impegno di spesa e le date d'inizio e fine delle attivita non influiscono su

quanto sopra specificato.
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A;:pem ONG « Mopataric: € . | Percenhiale dol cosio totaler .
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12. Conlesto e giustificazione

Massimp 2 pagine, Fomire elemens informativi, simigdia @ chismmente disting, por ciascuno dol teme spacificat o soguto

1.2.4. Cantosto ganeralo: Identificare o neonssita e i piobleml generak a1 qual i propatia imtende far fronte,

1.2.2. Beneficiari: o] Descrivara le caraiiefiatiche (sccial, ecenomiche, cuburali, secio-organizzalive. ece.) e la campo-
sizione rumesica dei banaficiarn (direth & mdirett), E Presantare inalire anlen e motni che hanro portato alla iden.
Eficaziine ded beneliciad menzianat

1.23. Origine e aspetii istiuzianali del progeottn: p| Descrivere le circastanan, | rappord ishhuzonal @ je pchiessa cha
hanpo portato afla formulazicne el progatte. b] Mal case &l tratl! di prosecuzione di akvita intztaba In precedenza,
desenyems i condenus @ Fosilo

1.2.4. AMri attori isUtuzionall rilevanti B] Elencere e preseniare sintelicamenta gl aitrl stion isStuzionak {pubblicl o
privail; focall, nazionall o iIntemezonalikte cul unzien! o ruok vengono presl In conskierazione, velorizzall ed even-
tuatmenta calnwoti nalla malizzazione ded progetic, pJ Evidenziare Ioveniuale parecpazions di atte ONG idanes
aderenti ai progetio congiunio, specifcando quale sara il loro contibuto operava e 1 Joro apporto (monelano efo
valorizzato)

1.3, 5t I

Massimo 1 pagine. ] Deacriver Ia siraleqle peescelta par 1a mallzzazona del progedin, E] Formalizzaze & conseguanza
l'sbigtive pgnerale & fabisitivo specifico del progsdtn.

1.4, Rlsu 2 late

Mas2imo 4 pagine. Q Specificars ognl singok naukato atheso o, immediatamenis i seguily, ¥ daltaglic dalle singsle at-
tvila considerate nacessane per magiungeno, specificando — quande nacessarie — || ruok degl atton colnvatt (ONG,
afi attgn isBunenali rlavant, acc ) bl Utizzame e siessn denaminazioni specifiche infrodatte per | Reultati alles:, s
Attivita 8 gil Obiettivi in tulti gil afri contest! nef quall esal vengenc menzionat {pumt 1.5, 1,7., ecc.). €] Se del caso, fndl-
cang fra le atvita d matorake che si provede: di malizzam (video, attl e pubblicazicnl, matenale didatlico, ece ), nonchg
l'ambilp di difuaione & uliizzazana dal medesimo

1.5, Quad Ilco

Massimo 2 pegine. Presentare § quadro ok ylilizzando n tatelta "Cusdro logico - Modsilo di nferimento @ indcazieni
par la sua [amuazians”.

1.6. Modaiild d’saecuziane

Massimo-2 pagine Fomire elemant informalivl, sintedd e chiarsments distint, par clascuno del temi spacificatl & seguls,

1.4.1. Metodologie dl rifgrimentn: Elencam @ descrivere sinteticaments ie prncipall metadaicgie (divuigativg, formati-
we, ece.} ehe verratno uslizzate per b gesfone del progaths.

1.6.2. Organizzazione operaliva: Indicare Fergandzzaziene genaeele, o procedure e le reeponsabiftd i esecuzione
delle atnst di peogetn, spacificando nisio o fiinzicni cperative del vari aston convoli (ONG, ecc.)

1.8.3. Contesti operativi di riferimento: indicare sa & come @ peogetip s'insensce in contesti operativi di rderimendo pio
Aampl (coma ad esamplo: campagne intemazional, rel formatve aurcpes, Bcs.} @ coma &l anicala con essl

1.84. Monitoraggio ¢ valutazione: Q Premesso che gll irdicator can & quali misumare B grado & mggiurgimento des R
sullsf atses] @ deilObielfive apacifico sono queli specificalf nel Quadro logeo, definre in questa sede | caratiarath
che dat piana ) mentiaragaka. b indicar Inottne se 5 Intends malzzam uns vakiazicne e (estama o imama)

1.7 0 mm ative

Massmp 1 pagma, @ Elaborare un crancgramma realistico delle singole Attivila, defimde con (e stesze dencminaxicni
ulfizzate in precodanza [puntl 1.4, @ 1.8) @ Pagmpaate secanda | rispathvi Risutal stasi di rifenmento. ] e conta-
aba, 5l riccomanda d) specilicane gii attor istitizonali conve nalla realizzazione di ciascuna attivia. E] Evidenzlare an-
che e é{ﬁyim‘pfemmmm, niziali, Gearent] & eonclusive (eperting, momboraggio, sec.). &) USizzare 3 madeilo di tiferi-
mento contenio nal presanie documento,

1.8. Sosteniblitd
Massins 1 pagine. @] Per 1 progetii che prevedane il graduale passaggio & una siuazisne di auforsme soslenbiments

(pubblicazion! peslodiche, centri di documentazicne, ecc,): specilicare coms sTmendona reparire le faome necessars in
fuiwuﬁ_ﬂ Per gii aftn progstii- indicare ke previsioni 4t diffusione o utiizzo nal tompa dol materale prodotio

1.9. Rigorse uinane, fisicho ¢ Fnanzicio

Mnss'mn';.l pagine. E Elencare e nsorse umans, fisiche e finanzane necessane sia realzzazione dolle atin@a del pro-
petta,.specificande i rolatna costi stimag (unitan o tatali) £ Adottars [o stesse voi di spesa (e nalic stesso ordine) dal
Fiano Finanziatio. k] Specificare la qualica, If ruolo @ |o funzienl del personale previsio, precisande ta durala
deliincarko. ] SpecEcare T matoda di calcolo ulilizzars per § lvors bangvals e 4ii it apporti confsill in vakre ] UL-
lizzare come forimenta | "Costl ammess!” speciticati rella Sezians 1l

1.10. Plano {lnanzlarig

Massimo 2 pegine. Prosentars la stims dal cosi per sopgettn lslituzionale utiizzends || medsilo in Afegato 1,110
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Nel cago ded progetli congiundl, alla domanda va alegala anche una copia delle lebere di Associazions
Temporanea di Scopo {ATS) solioscritte dafle ONG partecipanti e indirizzate alla ONG capofila (Allggatp A
al Docimento dl progeito).

Pa compiare sulla carta intestata dalla ONG
T
Indirizza delia ONG capofiz]
Ogaetta:  Adesione s'Assaclaaione Temporenea di Scopo (ATS) per ta realizzazicne dal progeatio
i soticscnito, Nome e Cognome], nella sua quakts & Legale Rappresantanis della ONG Home per estesd {iglad, can
sodo in Neme Catal Indirezd,
°  gichéare twmelmands I proprio impegno @ pariacipers al progeda menzionald in oggedin, n qualita di membra CallATS,
¢ ermicnfds helaffidare | ok di capodita dell'ATS 2lla ONG Newme per estead (Sigia,
*» conferma il propro mpogno a svoipen, nall ambiia dol progetis menzioraro, T campiti & o atwia di segutn specicats:
. [ommilo o athvita 3 {V.8. Uliizzare le stesse definiziond e nomenclalive sdatfate nel Documentt di
progefio];
.

progeniol;

{N.A. UNiizzare le siesse definizion! e nomenclatws adatfate nel Docunento di

in feda
Firma

Nome & Gograra]

2. Presentiazione ONG proponente

Nel caso dl un progetio congiunta {presentatn conguntamente da due a il ONG), la ONG capcfla deve famite tuth |
dat @ le Intermazionl nchiaste di seguite, manine le allre ONG cha compangono VATS devenc fomine solo | datl @ le in-
formaziond relative ai punti2. 1. e 2.2

1, infarmaziont general

Norne @ sigls delta ONG proponerns
Stuly glusiden

Data o coatihuzicnar | Oata eirizo antvita;__
Sedelegale
| Recagro per |2 corizpordsrzs (3¢ Ghverso dala seck |egnbe}:

| N ey 11 talafons | Nurrero o fax:

SUSIMES GORRG DOFts jJene i P s pRj s uo ot

E mad: | St inlapse.

Riconuscimeid didonesd (il 28 Legoe N° 4818871
| Realizzanone di nregrams a reedio & breve lensine nei PYS | Deerato N* [ ——
| Selasiany. | ke o iipingo di wolontin o servido oyls | Oecreta N def
Fanmazone in loco de cliladmi & PVE Decroln N* dod
liforiaziong Decreio N* ool
Educaaone aln swhiops Decrafo N°____ ded

Massmo 3 pagine {campresa |a tabella del purio 2.1), Fomee siemen mformatna, smishici e chian, per ciascuna dai
tamre spectfic: ndicat di segusta,

2.2.4. Princlpal| attivita

Massimo § pagina, Prasentars le principall tpojogle dl attivita della ONG

2.2.2. AfliGazioni, partensriati e accreditamenti

Massrno 4/2 pagina. Descrivere sintaticamante- 2. evaniuale apparienenza a rofi o assocazioni & secondo o lerzo lival-
I aperanti nellambito della cooparazions: b. forme o sccreditamante presso, o collaborezione con, alrl denaten, orpa-
gl indernazicnall o paesi membrl dellUnione Eurcpea.

Dipco n. 28/2007 - Cd del 14-6-2007 18



2.2 3. Organizzazions intoma ¢ gestione progett

MBs5mo 1 paging {compresa ta tatel che sague). Presentare Temanizzazions insema (comprese Forganigramma) cal-

18 ONG & delle sue grosedure decisionali, con particolare dletimenio a quelle ufizzals perla gaations dai progettl
Camposizione del Consiglo di Amministrazione (o equivalentn)

Mo 4 connoms | Prafsssians Nasionsity Peslsions oot Conmign.

L. | ST m—— — e - S—

e ————————————————————————————— ———————— . Y e ———— e EE—— ———————

Mam'no 4 pagine. Cnmpllane = nbelk: a famue gﬁ elzmﬂrll mfarmativi nchiess.

2.3.4. Datl finanzlar) o patrimoniell
Entrite negll sltim| tre arvil 8 esercizio
Fomla Arno 20 Annp 20 Anno 33
1, Fordd MAE
(2 Fersdl CE
3. A dirator] purbic

4 Oonatee prvali @ #9106 o

Tedaly

tacite negl uitimi tre anni df esercizio

Teo d oltnia Arno 20 Anne 20 Anro 20
. e abre atinata i Ralin & a0 i corunitan
2. Progeth di eamergenza e suti umansai m poesi tera
kN m i riztldazione @ wiuppe n paesi lerei
4. Spese di gestone

Totale

2.3.2. Fersonale
Persome che operana fn Halla negli utimi tre snni
Tipa di personae Anno 30 Anno 20 Anno 20

Personole 3 temoo corrpieln
Pemonale a temeo paraale

Totole

2.3.3. Progetil
Numaro dl arogott reatizzat] [por sattore & donatore principals) In faila negil ultim| tre ann|

Tigo & pemanale 20 20

2
MAE | CE | Al fMAE | CB Jaln |MAE | CE ) Alln
Eduzazione aio svivppo
Infomnszione
Lotta alis povertd

Formazune supariore
i

Toinle

Numaro di progatts finaresatl dai’ PIAE. da quanda esiste I3 ONG
LB Dati aggomatt al 31 mm&m;nmpmmmthupmumaﬂm

fnformaziona £a85 Tataia-

Totn ln progal ot
Numar del arogettl mu;mu [par fants prncipals di fnanziamanio ¢ satiors), da quatdo aidq la 080
NB Dat] sgzomati al 31 dierbee ST anne presedests pia dons ¢ muevmzvne.

ohG MEE TE Grganiama Alfiy Totale
i HAamng
| Infamraziona
E8S I
Al progatiin ialia
Tomia

Progetti realizzatl rulio stasac setione operativo, negll uitimi re armi
Eiencare witi ¢ progeth realezi naihilimo enmo nefo steaso seliore operazvo delln presends “Gomunca di deanoscimenio of cor
fermtad o covcassiana ol somribes, Uliizzans § modello granoo fiportats o segulio a sooctiicare, nel casa dol progedi conglrdh se la
ONGC hatwava d niole dicagafila o o pnme
Paoen Thaia Prinay " [ Bursta | Costotatais | Toimis caninbutul |
- . _ewRali gl | pineives__| (espreesain mesd | B |
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Allegato IV - Schema del Rapporto: Stato df avenzamento descrittivo e Rendiconto finanziario

mformazioni genesal (do includere nella copertina del rappario)
informazioni sul progelto (3 cura dala ONG)

Mo e sigla dela ORIG preponents:

Decwin didonens per la realezancre d praget fnfec [N* e data
mﬂﬂsgmgﬂx,—-ﬂgﬂrggwq]u 2 groge L

Decralo didersitd perlo regdizzaziors o oroged EaS: N° e dala]

Progstio.cangurter [Si [NOJ

Se Sl speclorne nomi & acie defie slre CNG partecosnti.

Luogatlisogh i realzzarione

Pamnd Reglorwi CitdfLocaild

Tiiolo ded progette: K
& i | Cedice DECS: feadica) Codce ADF [codica)

N" & dbis Delibers & approvazone [ramescl [otrevas) N* e daig Decrato dimpegno. [rumetd]

3

Dala erogeziona 1° rais. [gyimmiea] Oais nize alisitd: iggimimtasa] 0ais provata & conciusicna. [agien'ss]

Sintes della sbuszione firanziaia

Cesio tatale: Contrthuba deliberatar Data o imparto ¢ ratx

£ . £ o fagimmiaa) §

infeamazioni sul presents rapporta

Penado di nferimentn det rapparta;

Noma dol rvsore cortabile

Datl refali silesame del fendiconto Wanzeno (@ cum oels DGCST
Remiduo ottt € Konstario. € Vedrzzabe €
() Detitamente iscrito da almeno 3 anm rell'appo=to regeto di cu al DL A8 dei 27 01,1992 e successive modificazant

Elmnco dei documenti allegat

- Richmsta di erogazione dal safdo con Indicaziene del ;mtp corenh bancaria.
* Plana fingnziario ded documents 4 progetio approvatd,”
* Quadre riepilogativo contabile del perindo oggetio del Rendiconta fnanziara
* Comementa contabie; pssia una brove relzziona esplicativa def costi sostenutl par ogra singala vocg,
* Elrco defle spese sostenute, in Italia ed eventusiments | aitl paesi, par voel di apeaa.
* Dichmrazicne e tabells nepilogatva delln dpartizione dede spese sostenite in Ikl st eventualimente in allri paest.
* Dichsarazicne miatva al'eienca dal evantuall trastarimenti di valuta in afti paes
* Elanco o copia conforme defe comunisazion! intercorse Ira la QNG e fa DGCS.

A. Parte gonorzio

A.{a Dicharazione suf raggiungimanio degli ohictivi dol Legaic Rappreseriants doila NG (vadi Aliagata IV,Ada)
A1b Dichiarazione sul ragghingimanio degli oiettivi dlia DGCS (ved) Allegais IVA1c)
A2 Ravisiane carabila (vedi Allegain 1V.A2),

B. S$tatp di avanzamenio descrittiva

La prima e fatime pagina daveno canenere || timbro delia ONG, la firma — orginale e leggiils — @ 1a sigla del Lagale
Ruppreseatants deda ONG. Le slire pogine deveno conterére 3 imbro dalla ONG & | sigia def Legale Rappeesentlante
dalla ONG,

Deve essare sni=fro {massino 8 pagine m Inlale} ed esaunents, fole da consentire o visone chiara dellandsmenta det
progetin, Si speciica di sequitn |Tndlea ragionats dalle stassa, cha '@ seguito ngarosamenis aslls mdazions daf tesio

B.1. Antscedenti
Brove dascrizione del pasizionamenta deta ORG pspetio al setione e alle tematche propne del pragatia e degll artece.
denti che hanno pariaic alla sua Wenblicazions s prasentazicne

B.2. Obiottivi e Risultati

Matrice del quadm logieo Iniziefe (sole Cbletiive speafico, Risultall atiesi e Atvitd previste), con Fevidenzlszione delie
affivila efletlivamente realizzate e del multsti raggiunti & ks foro quantificazions rispelin agli indicadori praviamente indivi-
duafi, Utlizzare come rdenmanta il modelo grafico presontata nella pagina seguente

B.3. Attivild svolte @ merzi Impiegati

Presentaziare analitica delle altvith realizzate per oitenere i multafi sopra menzicnas, tenendo in considerazione | rela-
tvl cosh mndlcontat,
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8.4, Fattori estemi ¢ altri elementf problgmatici

Descrizione dell'svoluzione ded “fatiert satemi® & degii allri slament groblematcd eha tarne influanzato il progesio. Con-
testuale rifenmanto alle variazoni ¢ 2k alire misune eventuaiments adattate a sequ#a df svvenimand imprevedbil o di
muamaenti cal contasto

B.&. Monitoraggio o valutazione
Emva rinpiloge delde atinvits di meniiemegglo @ dalle aventuall valutazion! in iinare alizzate, indicardene | rsultl

B.8. Conclumioni
Considerazioni concluswe sulfesia del pregetin. con particolare sigusmds al sus impatta complessamn

B.7. Elonco degll ubteriori document! disponibifi
Sahvg richissta dolls DGCS, b stase di svanzamenio descritive non dave canlanere silegad, ma yn afence degli vitgrar do-
eumenti everfug'menie disponiiB {rapport delisgiatli di mankoraggia, atudi esiieriall, ece.) per quania relative al progeste

Lo prrna & fuliima pagina, nonchs le pagine che contangano il Quadra riepilogativo contabile, devona conterare il trmbro
della ONG, !a firma — oniginale @ feggidiie — o la sigla del Legale Rappresanisnte della ONG. Le aifre paging devano con-
tenere il imbro deila ONG e ta sigla del Legaie Rappresentonte deils ONG,

| Barelicontn fingnzaro viena elaboreto come @& segulte specificatn. Nota Bane: | doctiment! commessegnati ¢on un aslerisco

{*4 pon. devano essene lwial alls DGCS, ma auslodli prasso s sede deBs ONG ed edsede disparidsll in easa i cordrelia.

€.  Richiatas i erogasions dells rats con indicazione del eéeilo coreale bancari.

C.1  Piano £nanziario del documenio & pregetis approvato (vedi Allegaio 11.1.10)

C.2 Ouadro siepiogatho cantabila del pericds cogetio del Rendicanto finanziars {(vedi Allegato V.C2), cor lTndicaziane
defle evaniual variazion auttrizzate della DGCS e delle compensazion contalili apperiata daila ONG.

C.3 Commento condabie: oaais ura brave relszfons esplicativa dej costi sosienull par cgnd singole voce,

C.4 Elence dede spase seatenuls, in italis ed aventuaiments in sl paesl, par voci di apeas (vedi Allegato V.C4).

C.5 Dickmrazione e tabeiln sepilogatia delia partizione dels spese sosiequds in italia ed sventuaimente in aliri paesi
per ciascuna voos df spesa (vedi Allagato IV.CS) Natz Bone: La iehela nepibgativa deve contonera
evidenziszions, clire che def contributo dedla CGLS, degll apport deila ONG {meonetaric e valcrzzsie} e dl altri
evesitiall sofgett] stiluxdanali cairvalll.

C.6a Dichiarazicne relnGra sllelenco degh evanbisall trasferimenti di valuts In a®d pass) {vedi Allegats TV.C6). Essa d=-
ve specificare gf eventual] desgnatari dvers! da2a ONG o | motivi che hanne resa necessan. | refativi resferimanti

CEb Caopia dalla contabsll bancarie miative al trasfarment di vaiuta di cul o punio precedaente, {7}

Cta NO

C.Tk NO
C.5 Relazioni rdatie @ sollosertie da cofono chi hanno efiattusis % aziord di verifica @ maniorsggis ONG. ()
C.9 Sclo osai 25! Dicharazione: a) delfa controparte locale, con traduzicne @1 lingua llafana, nel caso

des promessi; b) degll altn doraton. nel caso degli infaEaS; suila antita de! propric apporis (espresso in aum) par
Ciascuna veoa del plans finanzierks e I'evidanziazicne dele avmg‘.lall variaziont. [}

C.10 Dichiaraxans dal Lagak Rappesantants dalls ONG (vadi Allagdis V.C10) refatva ale spese di! Azionl di vediica &
monitcraggio; Spese generali. (*)

C.1t Elenca e capia conferme delle comunicazion aitercocse tra b ONG e l2a DGCS a pastire do quells nefla quale si cos
munica Tawilo defo atihvily \rchiesds ed avionzzasionl degl stoml e defle proraghe, relszicn! redalte @ sottoscritte da
calaro ehe hanio eBeltuntd le a2k di verifica & monilofeggio ONG [ved punts C.8), lefieds di rasmissone dil Rap-
postn urica, eoc ). Nota Bene- Tali camurcaziani nan vengens ‘msmesse ab'Ufico Caniale di Bancio presso 1
MAE,
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Alegato IV.AT — Dichiarazione suf raggiungimenio degll oblettivi

~ Allegato IV.A1a - Ragporto unico
Facsimile di diehiarazione def Legale Rappreseniante dells OWG

Da eompilane 30l carfa miestala cola ONG

Dichiaraziane refativa nl progetta: lilh:rh del prapetta (Caodics DGCS del prapetts - Codiee AID ded progetic)
Preserilxio alia DECS. Data di preseniazions

Appravaso con Deidera N* Numero delbera Mds Comitata Direzfonale det Datg

ONG che o ha restzato N pezeitead

Il soticseitto, Noma e Co m:m nena =11 qualiza ¢ Lagsle Rapgrasenianie dalla ONG Mo
gede In o Citte Il

dichiara
soiio 3 prapna respensabiits, st ::’v‘iiu che panale, & pes quanio mistva & progeiio sopra mepzicnatzs, che:

*  [Sigla della DNGlha pesentato afla, DGCS i seguend rappork
- Rappono unico (nesaivo @ randiconto), refativo al pericde Date di enmenc) In data Dais].

* aonosipie fealizzate o atlivild & sans aial ragpiirdl gii obletiivi apeciicall nal rapporie unico presentalo alls DGCS;

* ovo praseny, lo spese Inchuse nel rendiconto finanzlasio ¢ mlabve ate voci di sequés lencate seno chiaramente
specificae nel budgel d pogells agppravals dalks DGES & 4 sdfeiscan seitamenis ad sithitd efelluale nefambils
dag;h abiitivi del pragetio siessa: p:rdmggtl di veicall ustizzati porle atlivia dol progetin, acquisio o telefoni coula.
i @ refativo consuEmo, spase- g’ vltn & dcouistd sl gener alimentart;

* e spese rolatue alle vocr di spesa-di seguiln spedficaie sano state calcclate parcentualmants (@ comumgque conven-
zlonalmente) ispatio 3l cosli'det progetto’ sulla base del parsmetn stebill daila 0GCS: Azionl & varifica ® monaorag-
gio, Spese genesal

* la speee sostenils, o documentate dal relativi glusidcativi, 5| rferscenn solo ad unicamenis & quelle provisie ed ap-
peavata nel progetio & che | refativi giustificativi saranme consecvati peesso 1a sade dela ONG per Un petedo i alre-
na cinque anni successvi ala presaniazione del mppario unico da pars delle Wssa ONG. al sensl del 4° comma
talfant. 1 dal DM 337 del 15.08.2004

In fede,

Allegato IV.ATc - Rapporto sniico
Facaimie di dichiarazione def Capo Utficio VIt
Se<La faaatnd € Sbain OdvE CAEAM FLSCIR URCAMEN S GO0 1 MESHAAZIONG AEa DG el Moo Leken TRUTRAS0 (al ONGLA>>
Da compilare autg carte htesiate del Uicl VIV (oromossi @ (afvEaS)

Dichiaraziane refativa ol progetso: [Tialo del progetic] (Codice DGCS Sel progetio - Crdice AID det progetic)
Presentato alls DGCS: Dala di presentazions|
Approveso con Delliers N* Numaro defibara] dat Comitato Direzionaly del Patal

ONG cha Io ha roalzzalo: Noma par esinsq (Siglal)

Si dichiarn che, per quanto relalivo al progetio sopra menzianaba, la ONG ha presentalo Il rapperio unicn prevesto dalle
precedure asiuaimante In vigore pressa la OGLS

Dal'anailsi di tale capperto & poasibie evincene fa realizzazone delle aitivitd & 1 raggiungimenie degl obmiiisd defo abes-
80 peogetin,

Ecﬁve & Cognome - Oualmgg
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ANegato IV A2 — Revisiane contabile (facsimile)
Da compilary swifa carta intestata dol rovisore comlabile

Speli. le

DGCS - Dirczione Generale

per la Coaperazions alio Sviuppo
Ministero degii Affan Ester

Romia

Nome & sigis della ONG:

Codici (DGCS ¢ AID} del pragetto:

Titolo del progeiio:

Delibera di approvazione {N" e data):

Decreto d'impegno (N° e data):

Annualita di endiconto esaminata;

Periodo coperto dal rendiconto:

Rate precedentements erogats:

Revisare contahbile:

Gentili Signori,

2 in oftemperanza alfincarico conferitomi dalfONG [citare 7l nome per esleso e la sigla) con
letiera del [Difa, protocollo N” & in conformita con it DM 337 del 15.08.2004 "Regolamento di sem-
plificazions delle procadure amminisirabve relslive alle ONG®, ho sutloposto a revisione condabile 1l randicon:
to Enanziario relalivo al progelto sopra identifigato.

tn proposiln, dichiara dit 8) essere ieritto nei'appesito registro & cul al Decreln Legisiativo 88 del
27.01.19982 {e successlve madificazioni) da aimeno tre anni, ottemperando quind! al requisili richiesti dal
menzionato DAM; b) aver svollo I'esame del rendiconto finanziano sopra specificato In confarmita con | peingl-
pl di revisione infemazionall.

La respansabil deba predisposizione dal rendiconto &nanziario setiopesto al controfio & della ONG sopra spedi-
ficata, mantra iz iz responsablith & limitata allespressione & un gadizio professionale sullatendibiitd del ren-
diconio Enanziaric preseniaip dalfONG a seguitc dellesame deffa decumentazions gustificaliva e la sua coi-
spondenza al piano fironzmrio al qualt: exs0 Si rferisce,

La revisione ha compartalo 'esame defia documentazione a suppavio e delie reglsiraziond contabill della
ONG sopra menzlanata ritenule necessarde ai fine di fornire Il gludizio professionale dowvto

L'allegato rendiconto finanzfario & stalp redatio in conformité alle vigent disposizionl In materls dl revisiane
coniabile. i casti rendicantati, ammontanti ed euro e convalkfati, supportati da adeguata documenis-
zione, 5000 siall sostenull nel perindo i rifarimanto, comprasa B tempo eventuaimenie necessasio per I fatibi-
lith e gl studi pravii, <<<MNel cazo di importi rendicortati ma non riteruti amanissibil i aggiungeranme la frase e la
tabella soguent: *ad eccozons di Buro che, pur avendo analizzato lo eventuall argomentazioni fornite
dalla ONG, non ssno riterull aremssibisi per s molivi dellsghiati nolla Tabela 1.7>>>

Tabella 1(1)
Crxd, N Diteaizione dulls wpose Importo [*) Motive talla o amisaiilits
ricevuta feuro)
T3 Pt iiake Swin a(ets § Coren de] Conebuts DCT Totele Mporio men Manuto smmsabie

<ecNaltasod mkiane di zendicomo oon ewidenziazions diesoue attn, i apoungen b fase seguerin >>>
Come segnalato nella Tabella 2, I rencican Mnenzianc soggetio a reviakone sviderals un reskiuo sitivo di suro rics

Conslderando nokre 1a non ammissiilts di sure sl congfdars dovula l'erggazions ¢ eum -" o (1) quale
saklo del rendicento inanziano acpre-spactlica.

Firma e [Timérd
o ¢ Cagrorme

(3} <c<Noiasc in cof Baewsom non sia in groch o dremenane Fammess it o meno d delemenatl mpard, evidanzicrd Finpona in oggeto motvando
12 Agani GRTnGoMmAsTm @ aepamd ehs b3 citikione Male ciea la o emmEatia) b assine dily

{2y <=« Tale imporp viene caokiio nel modt speciican o seguix: Conrburio DGCS prevestn kome da Decrein di approvazcne gl progediol- fmenc)
Peroemzis deta spasa 3 corrn del contnbuin DG deNimporio ncn ammesabls fved oolonna §) = jmena] Readun ativa icciomra 103.50>
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Nota per Palaborazions dal Quadro rdepliogativa contabila
PaATE “PREVENTNG”

Gil imporll riporiati palla eclonna “Freventivo™ dal quadro sono | coat tonali previall neT'anmiaiith per ooni singeis voce di
spesa. Tall impeet 2ane qua=lli approval nel Piano finanziana nizale, & non devono tener coalo delle aventual varazicni
subarzzate o cornpensazioni contabil operaie nel corsa doll annualits

Pastg “Cenguntive”

CoLOnNA 2 —WARIAZION! METOCREZATE
Nella colanna “Variazigm auicrizzate® dovono @ssam nporate ucamanie le variazionl det Pianp finangano ongnale
che sone siale aulorizzate alla data ) chiusura del Rappomo. Tall iImpori seno raistad al eosto del progati e non al con-
frihuie DECS

]

L ¥ Tatels genanlo dgﬂa cainna 2 dave isultam ugm_nl’n a zarn,

Coicirina 3 = COMPENSATION CONTARILY

Nella coldnne "Cempansazioni conabii® devona gssara npariate unicamente fa compensazicnl del Plano finanzano on-
pnafe che sono stabe aperads alla data di chiusura del Rappoeto. Tali imparil soro relotivi. 8l tosta del pragetio e ran al
contribuip DISCS '

e B T e e e s w1

| ¥ Tolala gmev_\e.-\e clafia cofonna 3 dave n‘swm«;uﬁuéraa 2870

CoLonma £ - CosTo ToTALE ‘
Nella caltnna “Costo tatale” devano essére rpcitali idli § condrbuli e gl apperll {monsiad & valomezali) applicas af pro-
petta da drvarsi soggeth [DGCS, ONG, confropanie, altn) comvoli neda sua realizzanong.

| ¥ Tolale psnevale dafia cofonina 4 dave quindl sssara equivalents a¥a sommea cails colbans 5, 6. 7 @ 6. |

COLONNA 5 - DGCS CONTRIEUTD UTILIZZATD

Nefla colonna *DGCS Cenirdiulo utilizzate” man devono essere inserili | costi sostemsti cen il contributo DGCS per quanio
relstiva afle singolk veal di spesa, ma sak |l tatsl miatvo al perodo opgotio de! miatva Rapparie e Randicontn finan-
Zigio,

# Tarake geverafe dela colonva dave risulfare opuale o infaritve (Al superioe] 8 quello specificale rella Dalibeva di ap-
prvaziara e nal mininve Cecmio

CoLCNNA B - ONG APPORTD MOKERARIO

MNefla eolenna *ONG Apperlo moneiark” non deveno assere insafitl i costi sosienuli con lapporta menedaria ONG per
guanta relilivo afe singale vea di spesa, ma soda il totale relativa al pericde cgpetto del relativo Rapporto e Rendiconta
finanziana,

["W Totala penerele cafie calonna dave Reullae uguale & Suparons ala PAVCEINIBIO previslE U 2608 o Pieno fitanzien.

Cotonma g
Nen se g prevede Nulilizzadione rel tase dei progatl] Info/EaS.

CoLcnna 16 - RESDUD ATTIVD

Va mdenziato el caso Iz ONG abbia sosterisio spesé a cianco del conlibuta DGCS previsie fet Piano fnanziasis per
un impario infariore al'anticipo reeviza. Essa deve assem evidenziata nef Randiceato finanziaro ded mpporto {nelfunica
casalia tisponithe talla relativa colomna del Quadm daplngatve condabila) e restituito, madiania versamank alla Teso-
rerin Provinciale déllo Stato, prma delly presintuzione del Repdiennhs stesas (cul va sllegats |a refaliva deevula).
Limpario del residup atfvo deve essesce di ankid tale da far nbanere aggrinti gl okhietivi del progatio.

CoLonNs 11 - RESIOUO INPEGNATO
Data che | progatti Infa/Ea hanna una durata ncn supenom ad un anna, non & preseata ta possiilta di gestse un Res.
duo impegnato, Par questo ia refallva cofenna é comgistaments PAra.

CoLonng 12 = ANTICIPAZICHNL O SRESA

Daio che | progett) tnfa/Eas RaRND UNa SUr3tA NeN SUPSHOM ad un BNNG, Non ¢ Rrevista 13 poeshiits di gestim Anticipa-
zienl ¢ spesa. Per quasto I raiativa colonng & compiaiamente aeda
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Aflegato IV.C4 - Elenco delle spese sostenute

- . mon iy B P Tl h ot Ak et e S

Numero | Codice vocs | CodceGoto | Dol Descnziore Vaktia tmpcrio Tasso Eurc
progreasivo dispesa Voco d spesa | documanio ol apean in wafuta [o £~ "1 1
1 e —— P— A S
2
3
4
n

Tolak
i Dotn b:scﬁa-nna“ T T Eum -
progreasyo di apesa Vocs di spesa | docurmanio
1 [ret—
2
3
4
n
Towks

Nota 2

Net casa degll imparti relstivi afe voci di spesa menzonate rel punio 2.2 dellz Sezione IV def presenis testo e degll -
portl refativi alla reviskone contablle cal Rendicontl fnapzisd, B nspetiive sontiure vanne formalzzate came rpcedRin
fell'agenpio presentatn di eegulls.

Elanen dalla -pu- solhnua (faﬂhnlln} mggng L'esempin che sngtm- [ nﬁ:ﬂutn a vnei di wﬂn menatans,

1l [ — wnnmndam a‘l‘dmnnnmu ;kslperbda oo del [T ——

Dipco n. 28/2007 - Cd del 14-6-2007

28

i B abential e e
R *“‘“Em : i i vy =g ;
fexen ey
kP 1)
‘Ama
I T ’¥'s FIY) |
2 g i ratzrva of =] £ KX aza aa
otiinfinn ameiisit) S iy dal] 2 e ool [sees| Deikan CT)
Ll REL R
L1 [TT]
[ i R
Jonbs I Perneruss sarauerss 18
1z R exiy B3 xcx | Iz 138
"y N 2’ [4 ﬂ_l 2 XN 138
1] 2 o3 it Yy [ ans 39 |
[T i s i e, ary as | s23
nrd EX (2] mnamen um.nﬁu.rm lmmm rn!mn ) progrl ok oial iUy 61 E041 CHUT oppsn ary [T an | ATORIS
8 oM mﬁ-’ tama A el l::nyu!( cEpL
cn Sipexsc R L )
Mnﬂm muwmmmm-un:nmumumm
[Te] 1] 3.4 £l | 5
SR samss Tasins st Seb Ttae 3
T ¥ pY] [y] Srsze g (rrnaraa [[T] s:zr-a-nnmn
&mamm camirgos =
et 2ACHED W B0 Dl Exidin dl nr.csmn £ W t'-l.m Mo




Aflegato IV.C5 ~ Dichiarazione e tabella riepliogativa della ripartizione delle spese sostenute

Allegato JV.C3a — Dichiarazione defla ripartizione delle spese sostonule
Facsimle di dichiarazione de! Legaie Rappresentante della ONG

Da compiiave sulla carta intestala dofla ONG

ooa.02

Dichiarazions refativa 3l pregetse: [fiolo dsl pragetid iEedicn DGES de! proget - Codice AL def progesich
Pmsentadp alia DGCS: Data di presentazione

#pprovata can Delbera N° dal Camitasa Direzonale det

ONG che Io realizza:

Rapperis unico, relafivo al periodo Dt disfanmentd

dichiara

solto |8 peopria Tesporsabiitl, séa clvlle che penale, & per quanin reiathvo ai progetto sopra menzienaio, che fa rparizo-
re defle spese perll pragatio sapm specificyio & siaks 2 seguente:

Descrizione Euro
Spese sostanuin it Hala
Spese eventuzmente sosienude n altn pansi

Totale
HoiE Le*Gpase snmenne N A3° despan comispandene af vitale deds catonng *1 DGCS™ ¢ "2 ONG Monetaric” dafa fTabels neplogatied ok sparuzn
e AEk 30038 SOStEnas” (Abpms VOB, menine e ‘Epese evartudimenns $0s0mUke 1 ol paasl’ devero confapandsne al inoie defla colanne '8
DECS” @ 7 NG Mimetare” cwta T Tabsf depicysima dats rpmsicars du'le spran sointate’ (Adigits (W.C5bY

Tal 5pese costiuiscono guala perte gl bilanci defa QNG 9 seno siste soslenuls uncaments neil'ambita dai progetho
sopa Manzonalo

in fede,
Nama & Cognom
| Altegato IV.C5b — Tabella rispilogativa della ripartizione delle spese sosienule |
Tl - | 'hdq— Jpems  ssumews w Sebs lé- mmpmwws ol peast
] s o T 3 % 0 o
| AR I Tiikite - -3 ﬂﬂ K A Telsle [ g
:' PRR s LE Cu 1
3, | ALTRE WXTICh BFGEA
I Orgiruiadain adudiesuzore o1
evnrnl o seras
32]
13 =
q
15
T Yoras gevemaur ;
LTI PR PO PN P PN ] — T wussmsamamaummue 1)
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Aflegato IV.C6 — Dichlarazione reiativa ail'elenco degll eventuall trasferimerrtl o valuta # altrl paes!

Facsimie df dichiarazione def Legale Rappresenianie della ONG

Ua compllare sulla carts intestata dele ONG
[solu not caso di progelli resfizzali (del tullo ¢ in pario) allestero]

Dichiarazicne relatva af progetc: [Titalp del progetic] (Cadice DGCS del progetta « Codice AID det progefis|)
Prosentalp alia DGCS: Pata di prosentaziane]

Approvaip can Dalibera N° dal Camiata Dirazionede dal Datd

ONG che lo reaizzs: e presesd
Rappeeto unico, miatvo al periado

B soticacitta, Nome & Cugnaa nefa sua quaita di Legale Rappresentande dalla ONG , can seda m
Pome CIE pdirizze

dichiara

salto |a peopria respomsabdila, gia civile che parale, @ par uanlo FEiaivg al progello & &) perodo sapda menzionall, ke | frasle-
rimendi di waluta dall'ltaka ad aliri paess sona stab i seguent:

Duta Durtratisam It Cumbio npxiy Nots (")
in euro oppicote | aohsta focale
Totzle .

{*} Spacificare gi eventuall destinatan drrersi data ONG e 1 metiv ghe banno sesa necessar i refative tresfenmenti

Tali trasferiment di vafuta sono st wtiizzali unicamente pers Pedfetiiva realizzazore del progelfo sopra menzionato.

Gppkina
dichiara

satia la prapsia mesponsabilts, sia cnde che penale, e per quanio relativo al progetta e al penodo sopra menzichatl, che nan
$0ng stati realizzatl trasfenmenti dl valuta dalitislia ad s2n passi

In fede.
Firnd]
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Alegata IV.C10~ Dichiararione relativa alle voci of spesa non documerdale con perse giustificative

Facsimils  dichiarazione dei Léga'e Ra\nm;senmre della ON

a4 compilve s1lla carty intestala dels ONG
[uc:gr.'nl d;ﬂ

Dickarazione relatva & progetis. [TRolo del nrogend {Codes UGLS el progeito - Codice AID del arogetial)

Prezentato alla DGCS! Dats di presentaziang]

Appravats con Dalitera N* [Numers geabera) dal Comitata Direzions'e del [Datd
ONG che o realzza: fNome per estaed

Rapporio unico, relative al peridde Date di dlermentd.

fome & Cognomal, nela sua quakts di Legefe Rappresentants dells ONG Sigieh. can sede in

# sonsailn,

dichidrs

sotta Ia propels rospansabiita, sia cvila cha penale, ¢ por quanto rlativo af pregedis e af panodo sapea menzionad, che ke spe-
82 ralative ale vooi di spesa & saduito epecificale sand Blale calcoBls percentualmania (0 comungue convenzicnalkmenta) ri-
spetio ai costi del progeito sula base dei pararnedn stabila dafa DGCS,

~ Azicai gi verfica e menicTeggk

~ Spese ganersli

fn fods

Altegato IV.D — Dichiarazione di copia conforme

Facsinwile di dictarazione def Legale Rappregeniante dells ONG

Da comgilare sufla carls infesiabe delfa ONG

Luoga, data)

Dichimrazicne relativa of progetio: [Titaic ded progetic] {Cados DGCS dei progetta « Cedice AID del progetia|)

Prosentain alla DGCS: Pata di prasentaziong
Approvaio con Delibera N* [lumare detbara) dal Constato Direzionsse del Datd
ONG che Io reafzza: Nome per estesd

. [loma & Cognamel nela sun qualk di Legate Happresentande dalls ONG Nome per estesa @ can sede in
dichlara

satto Is propria responsabils. ala civiie cha pensie, @ per quanto relazhe al progetto scpra menzionalo:

* che 1 mendicanio relativa al Raprarta unica refativo al pericdo [Dale di fifermentd & staio preseritata alta DGCS in copia £on-
fanme aif'originale in data

*  che o slesso sTlends solinseritio dal finvalano della presente dalls prinza aff uitima pagna.
tn fede

Fima

i soticscaitto
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